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ACTA: 

INDUCCIÒN Y REINDUCCIÒN AL TALENTO HUMANO 

CONFORMAZIÒN BRIGADAS  

FECHA: 19 de Agosto 2025 

HORA: 4:30 p.m. 

LUGAR: Jardín infantil cofinanciado la florida 

ASISTENTES: Profesionales de atención a la primera infancia, auxiliares pedagógicas 

de la primera infancia, responsable del servicio, auxiliar administrativo, personal de 

servicios de alimentos, personal de aseo e higiene 

ORDEN DEL DÍA: 

• Saludo 

• Socialización al talento humano del jardín infantil sobre conformación de las 
Brigadas de emergencia 

• Firmas 

DESARROLLO: 

OBJETIVO: Es coordinar de manera rápida, oportuna y eficaz, las acciones a seguir 

para el control de emergencias por accidentes laborales, ambientales, sismo, incendios 

y asaltos a fin de minimizar las afecciones a niñas, niños y talento humano del jardín 

infantil. 

La profesional de atención a la primera infancia Erika Daniela Roncancio Guio, socializa 

como se encuentra conformado las brigadas de emergencia del jardín infantil. 

CORDINADOR O SUPLENTE 

✓ Será responsable en conjunto con las maestras del diseño y la ejecución  

del Plan Escolar de gestión de riesgo y cambio climáticos.  

✓ Ejecutar las metas y estrategias del Plan escolar de gestión de riesgos y 

cambio climático, en especial las medidas de prevención, mitigación y 
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preparación para situaciones de emergencia o desastres. 

✓ Identificar las fortalezas y debilidades de todas las brigadas. 

✓ Adoptar las medidas correctivas necesarias para mejorar la capacidad 

DENUNCIANTE: 

✓ Funcionario que detecte una emergencia en el jardín infantil informará al 

coordinador o suplente como establecido en este documento estará a cargo 

de la técnica en atención a la primera infancia Alejandra Milena Serrato 

 
✓ En caso de INCENDIO, la alarma se dará a viva voz con la palabra clave 

“ANGELITOS” para no asustar a las niñas y los niños, todo el personal se 

reunirá en la zona de seguridad al interior del jardín en el primer piso, la 

evacuación ante cualquier emergencia. 

 

AUXILIAR DE PORTERIA 

 
✓ Será el encargado de activar la alarma interna, de acuerdo con lo 

solicitado por el coordinador, al guarda de seguridad, así mismo deberá 

conocer el significado de los códigos de alarma. 

 
SEÑALIZACIÓN DENTRO DEL JARDIN 

Para facilitar la evacuación de las personas e identificar los elementos de combates 

de incendios, se utilizarán las señales informativas y de seguridad que se encuentran 

por los tres pisos de las instalaciones del jardín. 

 

CLASIFICACIÓN DE LA EMERGENCIAS 

Corresponderán a los accidentes laborales ocurridos durante la jornada, por 

muy leves que esto sean o parezcan. Se deberá dar aviso de inmediato al 

coordinador del Jardín quien actuará de acuerdo con la gravedad de la lesión. 

En caso de que el coordinador del Jardín no se encuentre, será la suplente la 

persona responsable de registrar los antecedentes del accidente, clasificarlos 
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así: 

✓ Leve 
✓ Medianamente grave 
✓ Grave 
✓ Fatal 

Los incidentes ambientales se pueden ocasionar por diversos factores, uno de 

los más comunes corresponde a las emisiones de material particulado o gases a 

la atmósfera y contaminación del suelo por derrames de productos. 

EN CASO DE EMERGENCIA SE DEBE ACTUAR DE ACUERDO CON LO INDICADO 

EN EL INSTRUCTIVO. 

EXPLOSIÓN 

La explosión por sus consecuencias puede tener variantes complejas. La 

evaluación de la situación debe ser efectuada por la coordinadora para evitar que 

una actuación precipitada aumente los daños a las personas y equipos. Ella 

inspeccionará el área en busca de posibles lesionados, trasladándolos hacia la 

zona de seguridad. Solo en caso necesario se dará la ALARMA INTERNA, para 

que la Brigada de Emergencias participe y controle el posible fuego derivado de 

la explosión. 

SISMO LEVE A MEDIANA INTENSIDAD. 

• Se detendrán las tareas los primeros segundos 

• Abrir inmediatamente la puerta para evitar esta se bloquee. 

• Alejarse de ventanales o muebles u objetos que puedan caer o que materiales 

caigan desde el techo de la infraestructura. 

 

TERREMOTO. 

• Cortar el suministro de energía eléctrica (Delcy Quiñones y cerrar las llaves de 

gas Nubia Ojeda (Angélica Padilla - reemplazo)  

• Después del Sismo o Terremoto, se deberán realizar las siguientes acciones: 
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• Se tomará asistencia a todo el personal y niños, niñas del jardín que encontrará 
reunidos en la zona de seguridad. 

• La coordinadora, comprobará la eficiencia de los servicios de luz, gas y agua. 

• La Brigada de Emergencias se encargarán de ayudar a quienes se encuentren 
lesionadas o conmocionadas. 

• Si algún lugar estuviese seriamente dañado, deberá mantenerse cerrado y 

señalizado con cinta de peligro, ya que nuevos temblores (réplicas) podrían 

ocasionar derrumbes, el lugar quedará con prohibición de ingreso. 

 

 
LOS TIPOS DE ALARMA QUE SE UTILIZA EN CADA CASO DE EMERGENCIA SON: 

 
• INCENDIO: la alarma se dará a viva voz con la palabra clave “ANGELITOS” y 

pitazos sostenidos 

• INUNDACION: la alarma que se utilizara el megáfono 

• FUGA DE GAS: la alarma que se utiliza realizando varios pitazos 

• SISMO: la alarma que se utilizara el megáfono 

• TERREMOTO: la alarma que se utilizara el megáfono 

• QUE PERSONAS HACEN PARTE DE LAS BRIGADAS: 
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Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 

Teléfono: 3 27 97 97 

Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co 

 

 

Compromisos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Seguir realizando socializaciones con el personal de talento 

humano para estar bien preparados en caso de eventualidades.  

Talento humano Durante todo el año  

 
Elaboró: 

Erika Daniela Roncancio Guio  

Anexo 
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